POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA

Decyzja nr 27/2019
Dziekana Wydziatlu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej
z dnia 20 listopada 2019 r.

W sprawie powolania Pelnomocnika Dziekana ds. Obstugi Studiéw Podyplomowych

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia nr 54/2019 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
| pazdziernika 2019 r. w sprawie okre$lenia zakresu zadan i kompetencji dziekana i dyrektora
kolegium w Politechnice Warszawskiej, postanawia sie, co nastepuije:

§ 1

Powoluje si¢ mgr inz. Iwone Gtazewska na Pelnomocnika Dziekana ds. Obstugi Studiow
Podyplomowych.

§2

Zakres zadan Pelnomocnika Dziekana ds. Obstugi Studiéw Podyplomowych obejmuje:

opracowanie procedur wewnetrznych, zwiazanych z realizacja studiow podyplomowych
obejmujacych: przygotowanie, rekrutacje, uruchomienie, przeprowadzenie i zakonczenie
studiow;

- podejmowanie, we wspélpracy z kierownikami studiéw podyplomowych, okreslonych

dzialan zwiazanych z realizacjg studiéw, zdefiniowanych w procedurze realizacji studiow;

. wspllpraca z pelnomocnikiem ds. bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki przy

organizowaniu i przeprowadzaniu dla uczestnikow studiéw podyplomowych szkolen
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

wspétpraca z Dziekanatem przy rekrutacji na studia podyplomowe (przekazywanie
wiasciwej informacji o studiach, przygotowanie procedury przyjmowania dokumentow,
odbior zebranych dokumentow);

- wspolpraca z uczelnianymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi w zakresie realizacji

studiow podyplomowych (np. przy zatwierdzaniu oplaty za studia przez Rektora, emisji
Swiadectw);
redagowanie i przekazywanie informacji o studiach podyplomowych Prodziekanowi

ds. studenckich w celu zamieszczenia ich w informatorach i serwisie internetowym
Wydziatu;

. inne sprawy biezace i zlecone przez wlasciwego prodziekana Wydziatu.

§3

Dzialalnos¢ Petnomocnika jest koordynowana przez Prodziekana ds. Dydaktyki.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN

=iy
prof. dr hab. inz. Wieslaw Kotarba
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